
Enviar fecha y hora 
 
Este proceso permite enviar la fecha y hora a los relojes para mantenerla actualizada. Es 
importante que la fecha y hora de los relojes sea correctamente establecida antes de realizar 
fichadas debido a que estos valores serán los que se utilizarán para grabar los registros en la 
memoria del reloj. 
Tenga en cuenta que los relojes tienen una pila auxiliar encargada de mantener la hora actualizada 
aún durante un corte de energía. Es por ello que sólo será necesario actualizar la hora si se 
comprobó fehacientemente que la misma es errónea. UD. puede verificar la hora de un equipo 
(aún de los relojes remotos) antes de cambiarla utilizando la opción Ver estado actual del equipo. 
 
Los pasos a seguir para el cambio de la fecha son los siguientes: 
 
Colocar el Mouse encima del icono del reloj a enviar la fecha y la hora y presionar el botón derecho 
del Mouse 
 
 

 
 
 
Aparecerá un menú contextual como el visualizado en la imagen anterior. Seleccionar 
posteriormente la opción “Enviar fecha y Hora”. Aparecerá la pantalla visualizada abajo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Ingrese la fecha y hora actual:  
 
La fecha actual será sugerida por el propio sistema (Atención: prestar atención que la fecha del 
ordenador sea correcta si no se enviará una fecha equivocada) pero puede ser ingresada por el 
propio usuario 
Las horas minutos y segundos deberán ser ingresadas por el operador y posteriormente enviada al 
reloj correspondiente. Para ello deberá presionar el botón “Enviar fecha y hora” 
 
 
 
 
 
 


